HANH CHANH TONG QUAT
(General Administration)

I. Y niém ciin ban: .
Hanh Chanh 13 yéu t6 can c6 ctia mét td chirc dé diéu hanh sinh hoat va cd tinh cach lién tuc.
N6 1a mach séng khong gian doan nham thuc thi cac nghia vu hanh chanh, gip Phong Trao
théng bao va truyén dat duong 161 dén céc noi lién hé, hon nira dé thyc hanh, ap dung cac
hoat dong ctia cac don vi trong khuon khé ciia Noi Quy, Quy Ché cua Phong Trio.

Dé thé hién duoc vai trd hanh chanh cac Truéng can nam vilng mot vai yéu td sau day:

e Trung Uong: nhim dap tmg nguyén vong cho Doan va loi ich cho Phong Trao. Phong
Trao da c6 Noi Quy, Quy Ché dé quy dinh cac co ciu t6 chuc Ve hanh chanh tir Trung
Uong dén dia phuong. Boi thé, khong c6 quyén nao 14n luét quyén nao.

e Mién, Lién Poan, Poan 13 nhitng don vi truc thudc va b tac cho nhau.

Il. Sw quan trong va cin thiét ciia hanh chanh

1. Tao su lién lac timg don vi v6i nhau: dé nhan dinh dung hoan canh thyc té cia timg noi
dang dién tién thé nao. (communication)

2. Théng nhat duong 16i tir trén xudng: dat quyén loi ctia Poan va Phong Trao trén hét.

3. Thong hiéu nhu cau dé bé tac cho nhau: xac dinh muc tiéu thuc té ngfm han va dai han c6
thé dat t6i.

4. Ghi nhan vu va khuyét diém dé thang tién va sira doi: dinh o vi tri va su hop tac cua
minh.

I11.Nhirng diic tinh cin cé trong hanh chanh
1. Gian di: gon le va hop 1y khong gay ton kém
2. Uyén chuyén: khong c¢6 mot mé thie nao vinh vién thich ing véi nhiing thay doi hoan
canh. Vi vay can phai c6 mot sy can bang thich hop méi ma khong tao ra nhiing xo tron
tac hai.
3. Hiru hiéu: nhin théy nhu cau can thiét, xac dinh muc tiéu roi soan thao chuong trinh.

“Lén ké hoach, hay dva vao 10"1" kﬁuyén,
Luc giao tranh, hdy nghe loi co van.” (Cn 20, 18)

IV.Hanh chanh cin c6 ciia Chi Poan (Nam/Nir)

1. Danh sach chi doan
- Sisb chi doan
- Tén, dia chi, phone...
2. Sb diém danh
- Theo doi tinh hinh di sinh hoat ctia doan sinh
- Diém danh d¢i, chi doan
3. B6 hoa thiéng / s6 kho:
- Trong ngay sdng, t6i dén ghi
- Phuong phap nén thanh



4.

- Theo trinh 3o

- Tbng két: doi truong, chi doan, nganh, doan (thu quy gii)
S6 tay huynh truong

- Ghi cac budi hop nganh, doan

- Ghi diéu méi la hoc hoi duge

- Ghi nhan xét dé xay dung

V. Hanh chanh cin c6 ciia Dji:

VI.

1.

Danh sach d6i1

- Tén, dia chi, di¢n thoai, tén phu huynh

- Kha nang, hoc vén, sinh hoat. ..

- Dai trudng

S6 diém danh

- Theo ddi tinh hinh di sinh hoat cua doan sinh on/off
- Doipho

B0 hoa thiéng

- Phuong phéap nén thanh: cdu nguyén, viéng Chia. ..
- Dboipho

S6 doi

- Ghi t6 chirc cua doi

- Theo ddi chuong trinh sinh hoat hang tuan
- Thuky

S6 quy:

- Tai chanh chi thu

- Thu quy

S tay doi truong

- Ghi céc budi hop doi

Ghi diéu méi la hoc hoi dugce

Ghi nhan xét dé xay dung

boi truong

Két luin

Hanh chanh néi chung 1a nhiing k¥ thuat nham t6 chirc va diéu hanh cac sinh hoat sao cho
hiéu qu4, giup cac em rén luyén sy kién nhan va ddo tao cac em tré thanh Kitd hiru hoan hao
va cong dan tot. Ching khong phai 1a nhiing gi khé thay ddi; nguoc lai, chiung thay ddi theo
thoi gian va theo bién chuyén ciia doan dé phu hop véi mot giai doan.

“Long con nguwoi dp 1 bao du tinh, duy ké hoach cia Thién Chiia méi truong ton”. (Cn

19, 21)

Chir can gidi thich thém: c6 ch thi ghi 1a hanh chanh chd thi hanh chinh. ,
Hanh: lam, thyc hanh. Chanh: dimg dau. Chinh: r6 rang, ngay thang. Chit chanh la chit bien

thé ciia chinh trong mét sé tir goc Han.

Hanh dong liém chinh



